C) NAVODILA ZA DELO S PROGRAMOM "JAVNA NAROCILA
UKC MARIBOR"

I. POTEK NAMESTITVE PROGRAMA:

1. V okolju Okna XP, VISTA, Windows 7, Windows 10 izberite ikono START | ZAZENI | vpisite
CD ENOTA:SETUP | pritisnite ENTER.
Ce uporabljate Windows z angleskimi ukazi pa izberite START | RUN |vpisite ENOTA:SETUP

| pritisnite ENTER.

2. Sledite navodilu za namestitev programa (3x kliknite naprej in 1x »Zakljuci«). Privzeti cilj
namestitve programa lahko poljubno spreminjate.

UKC MARIBOR - JAVMA NAROCILA — x

Dobrodosli v namestitvenem
carovniku JN 2018.

Carovnik bo JM 2018 namestil na radunalnil:.

Toplo priporoéamo, da ugasnes vse programe v okolju Windows,
preden uporabis ta namestitveni program.

Klikni na Prekligi za izhod iz Namestitve, nato pa zapr vse
delujode programe. Klikni na Maprej za nadalievanje
namestitwvenega programa.
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lzberi ciljno mapo —

Ciljina mapa
Klikeni na Maprej za namestitev v to mapo ali na Spremeni za namestitev v dnugo
mapa.

Prosim, vrnesi lokacijo, kamor Zelis namestiti program. Lahko vpies mapo z novim imenom ali
klikknes na Spremeni, ¢e Zelis poiskati novo lokacijo.

Mamesti JN 2018 v:
chUKC MEYWN 2018 Spremeni...

Pripravljen na namestitev —

Pripravljen za namestitev programa.

Carovnik je pripravijen na namestitev.

Ce #elid pregledati ali spremeniti namestitvene nastavitve, kiikni na Mazaj. Kikni na Preklidi za
izhod iz Earovnilca.

Trenutne nastavitve:

Cilina mapa:
cMUKC MBYWIN 2018

Potrebni prostor na disku
7557
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Zakljuéi —

Namestitveni carovnik koncan.

Mamestitveni Carovnik je uspeino namestil JMN 2018. Klikni na
Zakljuéi za izhod iz Sarovnila.

3. Po uspesni namestitvi se bo prikazalo sporocilo z opozorilom, da je program uspesno
namescen.
Zdaj so se na vasem racunalniku ustvarile naslednje bliznjice v skupini PROGRAMI:

U
. UKC Maribor
B IN - Zdravila
IN 2017
JN 2018
Odstrani JN 2017

Odstrani JN 2018

v

‘ Vivtware

I
.

& Javna narocila UKC MARIBOR - glavni program za:
- vpiscen
- vpis podatkov o artiklu
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& Odstranitev programa (brisi program iz sistema)

4. Sedaj ste opravili vse potrebne prenose za delo s programom Javna narocila UKC
Maribor (glej tocko ).

UKC Maribor



Il. DELO S PROGRAMOM "JAVNA NAROCILA UKC MARIBOR"

Program pozenete s klikom na:

START | PROGRAMI | UKC MARIBOR - Javna narocila za leto 2018 - | Javna narocila UKC
MARIBOR.

I8 UKC MARIBOR - PONUDBA za JN 2019
Datoteka | Ponudba Dodatni opisi  Oddaja podatkov na portal  Vizitka

Nastavitev tiskalnika... » M O A = M 7 "
Izvoz podatkov v excel =
Uvoz podatkov iz excel-a 5 11 SRENI SPODBUIEVALMIKT ﬁ
Podatki o ponudniku ponazvy Cana=10 lzbar skupine: | 01 Sréni spodbujevaliki, tip SSIR [VVIR/AAIR] =
Naziv materiala: | 3t waeh zapisov: 1 3t zapisov sceno =0 ;|
|JH i CEN# brez DDV, stopnia DDVD . KOLICINA e
aziv mats Ident JN EM MDChiezDDY Cenabrez DDV Rabat® DDVX  nabave pogodbens

11007 EPL

CIRTIEREATN CALTINES >
Spod ik SSIR = pripadajodo siskirods Proizvajalec: Fatalogkar
Paralela BYERE il
| = Zshteve narotnika ‘ | =, Porudba s cenami ‘ ‘ = Uporabiiki iE Dapalni parudbo ‘ | = Ponudnik ‘ = B | ‘E Zapri ‘

an UKC MARIBOR - PONUDBA za IN 2019
Datoteka Ponudba Dodatni opisi Oddaja podatkov na portal Vizitka

a0k M ¢ A = N 7

ponazivu Cena=0 lzbar skupine: §U1 Sréni spodbujevalniki, tip 5517 [\u"\u"IH.-".ﬁ.ﬁ_I_H] !q
Maziv materiala: | | . wzeh zapisov: 1 4t zapisov sceno =00 1
BLAGO - OSMOWNI PODATE] CEMN& brez DDV, stopnia DD KOLICINA, Proizvaal
JR 5K Naziv materiala Ident JN  EM MDCbrez DDV Cenabrez DDV Rabat? DDW%  nabave pogodbens ' o= 22EC

11 01 Spodbueyal ada < 311061 EPL

IR < >
Spodbujevaink 35IR = pripadsiolo slgktiods Froizvajalec: F.atalogka:
Paralela: Pakiranje: 0
I :g. Zahteve narocnika | | .g. F'Ur_1_ui:|ba 3 c_e_’r_mrni | | .g. Uporabniki | ! E Dopolni ponudbo’ | | Ponudnik’ | == Biigi | iEZapiri |
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Meniji:

a) Datoteka
* Nastavitev tiskalnika (izberemo privzeti tiskalnik)
* Jzvoz podatkov v Excel (prenos podatkov v Excel obliko)
e Uvoz podatkov iz Excel-a (uvoz podatkov iz Excel oblike)
* Podatki o ponudniku (vpisite vase podatke; ki se izpiSejo na specifikaciji ponudbe)
* Izhod (zakljuéek dela s programom)

b) Ponudba (glavni del programa)
LV tem meniju boste dobili moZnost pregleda vseh podatkov po skupinah. 1zdelek
lahko iScete po skupini ali po nazivu. Omogocen je tudi prikaz tistih artiklov za katere
ni vpisana cena (izbor : CENA = 0).
& (Vnos in) Spreminjanje podatkov
Podatek vnesete in spremenite tako, da oznacite vrsto blaga in izberete "Dopolni
ponudbo" ali pritisnete "Alt+D" ali pa izberete "ENTER". PrikaZze se vam novo okno v
katerega vpiSete vase podatke. Za skupine je :
¢ omogocen vpis podatkov kot so: proizvajalec, zasciteno ime, pakiranje, kat. st.
e omogocen vpis podatkov kot so: pakiranje, cena brez DDV in stopnja DDV. V
kolikor ne Zelite podati ponudbe za doloc¢en artiklov, ne vpisite nobenega podatka
v omenjena polja.
Ce ste podatke pravilno vpisali in izbrali "Potrdi", se bodo vpisani ali spremenjeni podatki

prikazali pri izbranem artiklu.
an UKC MARIBOR - PONUDBA za N 2019
Datoteka Ponudba Dodatni opisi Oddaja podatkov na portal  Vizitka

B | e | Bfoe: | | @

Q‘H«d’lb»ﬂ v-l-A-u?‘

N PODBUIEVALMIK |__EI§____!
pohazivy Cena=0 |zbar skupine: D‘I_ Sréni spodbuigvalniki,_ tip S5IR AR ASAIR] e
Maziv materiala; | | it wseh zapisov: 1 & zapisov sceno=0: 1
BLAGO - OSNOYNI PODATEI CENA brez DDV, stopnia DDY KOLIZINA Proizvaisl
| R SK Maziv materiala Ident M EM  MDC brez DDW Cenabrez DDV Rabat® DOW%  nabave pogodbene W o2v@IRIEC
N Spodbujs adajoto elekin | - 14

a5 PODATKI O PONUDE

Porudba

——IZHODISCNI PODATKI

dtraJR: [11 | Skupina: [0 IdentJN: [g11001 |

Haziv materiala: | Spadbuievalnik S5IR ¢ pripadaiodo elekioda

——PODATKI O BLAGU

Praizvajalec: | | | Uparabnik:

Paralela/Zastitena ime: | |

K.atalodka ftevilka: | |

Pakiranje [numenicnal: l:l

M4 4 2 b bW ——CENA brez DDV. stopnja DDV KOLICINA
& Cena brez DDY: 0,0000% stopnia DDV Letna: [144 [KPL |
MDC brez DOV D_,DDDD€ | O Ossx @2 Predvidena: 144 _KT|
Fabat:

= =
= Zahteve narocnika
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% Dodatni opisi

Dodatne opise za posamezne artikle lahko vpiSete ¢e v osnovnem meniju izberete moznost
»Dodatni opisi« / »Vnos in urejanje«. Po izboru ustreznega artikla lahko dodajate,
spreminjate ali briSete dodatne opise posameznih artiklov (izbor »Dodaj«, »Uredi« ali »BriSi«).
Izpis tako urejenih dodatnih opisov lahko naredite z izborom moznosti »Tiskaj«. Izvoz in uvoz

podatkov je omogocen z izborom »lzvoz podatkov v excel« ali »Uvoz podatkov iz excela-a«.

a8 UKC MARIBOR - PONUDBA za JN 2019
Datoteka Ponudba | Dodatni opisi | Oddaja podatkov na portal  Vizitka

e %4 | Vnos in urejanje | A = 7

Izvoz podatkov v excel
Uvoz podatkov iz excel-a

pa nazivu lzben skuping: | 01 Snéni spodbuievalniki, tip SSIR MIRAAAIR] B |
Maziv materiala: | #. veeh zapizow: 1

| BLAGO - OSMNOWMNI PODATE]

JR 5K Maziv materiala Ident JH EM

dajoco elekirodo 911001 KPL

ez el < >
K.atalodka Opis
14 44 4 7 b

| @ Dodal | [EY e | [= B

| & Tiskai | Bz |

2% 11 SREMI SPODBLUIEVALNIK [=]
0 nazivi zheri skupine: | 01 Siéni spodbujevalniki, tip SSIR [WIRASAIR) =
p i Izb k (s podbuj Iniki. tip SSIR YR A2nlR] |
M aziv materisla: | | it weeh zapisow: 1
ELAGO - OSHOWHI PODATE]
JHR SK - Maziv materiala Ident JM EM
e e v R 10071 RPL
dR=| 171
S | o
Lt sl K Idert JN: | 211001
Katalodka Naziv: | Spodbujevalnik SSIR s pripadajoo elektrodo
Kataloska: | |
opis:
14444
ek | [€opus | |
UKC Maribor



% Izpis dokumentov

Ce izberete polje "Zahteve naro¢nika"

Predogled izpisa
Datoteka

T3 38 | [n][<d[=] =] sren [ 1] ous @|&|E @@ ke 20

Swizois | | jwa [ ]®&

wopie: | 1 [

2. 011 SRENI SPODBUJEVALNIKI 2027- 2028 55
ponazivu Cena=0 Izbor skupine: | 001 Sréni spodbujevalniki, tip SSIR v
Naziv materiala: $t. vseh zapisov: $§t. zapisov s ceno = 0:
BLAGO - OSNOVNI PODATKI CENA brez DDV, stopnia DDV KOLICINA Proizvaial
JR  SK  Naziv materiala IdentJN EM MDCbrezDDV CenabrezDDY Rabat%? DDV% nabave pogodbene ' O2V3I31EC
Spodbujevalnik SSIR tip A s pripad 911001

011 | 001 | Spodbujevalnik SSIR tip B s pripadajoco elektrodo 911016 KPL 20 20

011 | 001 | Spodbujevalnik SSIR tip C s pripadajoco elektrodo 911017 KPL 105 105

444 2 _

Spodbujevain 2 elektrod Proizvajalec: Kataloska:

Paralela: Pakiranje: 0

=, Zahteve naroénika =, Ponudba s cenami =, 0BR-1 = Uporabniki E Dopolni ponudbo [ Ponudnik - Brii E Zapri

boste dobili izpis "Specifikacija zahtev narocnika".

Stran_Velkost

PONUDNIK: .

PredmetJN: 11 Sréni spodbujevalniki

01 Sréni spodbujevalniki, tip SSIR (VVIR/AAIR)

NAROCNIK UNIVERZITETNI KLINICNI CENTER MARIBOR
Ljubljanska ulica 5, 2000 MARIBOR

Datum: 22.06.2018
Stran: 1

SPECIFIKACIJA ZAHTEV NAROCNIKA

CPV.  3318221C

ZS. Nazv artikla

identJN EM  Razp kol.za12mes  Pakir. Proizvajalec ZaiEiteno ime. Katalogka Stevika

1 Spodbujevainik SSIR s pripadajoto elektrodo

911001  KPL 144

71G IN PODPIS

Ce oznatite polje "Ponudba s cenami" boste dobili izpis "Specifikacija ponudbe s cenami".

% Predogled izpisa
Datoteka

% GE 28 | [N~ ] o] Stran[ 1 oas @/ /|H||@] |8 korak| 20
swnzages | | wee | &

e | 1

Stran_ Velkost

7,382
7,524
10,038
7,414

PONUDNIK: .

ASN NN,
LR

Predmet JN: 11 Sréni spodbujevalniki

NAROCNIK UNIVERZITETNI KLINIENI CENTER MARIBOR
Ljubljanska ulica 5, 2000 MARIBOR

Datum: 22.06.2018
Stran: 1

SPECIFIKACIJA PONUDBE S CENAMI - za 1. obdobje

01 Sréni spodbujevalniki tip SSIR (VIR/AAIR) CPv: - a31e2210
Naziv artikla ident JN Predv.kolié. EM Cenabrez DDV DDV% ‘Vrednost brez DDV Proizvajalec
Spodbujevainik SSIR s pripadajoco elektrodo 911001 144 KPL
VREDNOST SKUPAJ: 1 000€| 7IG IN PODPIS

UKC Maribor




Ce izberete gumb "OBR-1" boste dobili izpis "PONUDBA".

PONUDBA —_—

Nacin oddaje ponudbe
Skuona ponudba NE (navesti: da/ne)1 UKC Maribor

Opis predmeta javneqga narocila:
Srcni spodbujevalniki 2027- 2028

Podatki o ponudniku:

Izpisi vam omogocajo izpis podatkov na tiskalnik, zaradi lazje kontrole vpisanih podatkov. Pri
izpisu lahko uporabljate razliéne moZnosti (izpis dolo¢ene strani, predogled, povecava...). Ce
ste si premislili in ne Zelite izpisa, izberite "lzhod".

Opomba: Potrebno je natisniti »Specifikacija zahtev narocnika« »Specifikacija ponudbe s
cenami« in »OBR-1«.

Predloziti je potrebno predrac¢un v PDF obliki ter zahtevane datoteke iz raCunalniskega
programa v elektronski obliki na portal:
https://ejn.gov.si

% S klikom na gumb "PONUDNIK" lahko vpisete vase podatke. Podatke o ponudniku
morate vpisati, saj sicer ne boste mogli izvesti izpisa.

% Po izbiri "Zapri" se boste vrnili v osnovni meni.

c) Priprava podatkov za oddajo na portal ejn.gov.si: klik na ikonico s simbolom ﬁ ali izbor iz

menija »Oddaja podatkov na portal«

Ta izbira vam omogoca pripravo podatkov za oddajo na portal ejn.gov.si za vrste blaga oz. skupine, na
katere se prijavljate in podatki o cenah z vklju¢enimi popusti. Po konéanem vnosu podatkov prenesete
podatke na portal
https://ejn.gov.si

IN UKC MARIBOR - PONUDBA za JN 2018
Datoteka Ponudba Oddaja podatkov na portal  Vizitka

Bh«qﬁr»u«-ﬁg-”?‘

‘ = ‘%lzvoz %Uvoz ‘ 3

| (Oddaja podatkov na portal h

ali

I UKC MARIBOR - PONUDBA za JIM 2018
Datoteka Ponudba | Oddaja podatkov na portal | Vizitka

Bl | w <« « 2 » »n .rq-;_w.-”?‘

‘[‘ljﬂ ‘%Izvoz E uvoz ‘@

UKC Maribor



N UKC MARIBEOR - POMUDBA za JM 2018
Datoteka Ponudba Dodatni opisi  Oddaja podatkov na portal  Vizitka

B W« <« 2 » » H ¢ £ a4 = »n ?

IZBOR MAPE

|zberi mapo, kamor bog odlodl podatke za oddajo na portal:

| | &

Boatrdi ; | x Opuigti |

Opozorilo:

Pred pripravo podatkov/cen za oddajo na portal morate biti v osnovnem meniju. Ce boste poskusali
shraniti podatke in boste imeli odprto datoteko s podatki (na zaslonu se vidi okno s podatki), se bo
racunalniski program odzval z opozorilom, da je pristop do podatkov onemogocen. Po prenosu
podatkov preverite ali so podatki dejansko shranjeni v izbrano mapo ali medij. Datoteke prilozZite k
ponudbi na portalu:

https://ejn.qov.si

e) Vizitka
Ta izbira vam bo dala na zaslonu podatke o kontaktni osebi iz UKC Maribor v primeru morebitnih
nejasnosti v zvezi s samim programom: Center za informatiko — Matej Spaninger, tel.: 051 397 667,

e-mail: matej.spaninger@ukc-mb.si.

ZELIMO VAM USPESNO DELO!

UKC Maribor
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